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Domaine Date Durée Autre(s) lieu(x)
Domaine Du18/08/2026 Jours: 2.00 Tout voir
14..Bureautique Au19/08/2026 Heures: 14.00

Numéro de Contact Responsable de

session administratif la session

S-01355 HELENE SOUBIRON HELENE SOUBIRON

helene.soubiron@ofb.gouv.fr helene.soubiron@ofb.gouv.fr

Pédagogie

Programme

Présentation régles de base et bonnes pratiques
Mattriser les formules

Gérer cellules, onglets , classeurs

Exploitation et analyse de données

Objectifs

Connaitre et personnaliser l'interface
Fonctions de saisie , formules

Mettre en forme les cellules

Mettre en page, trier et analyser



Pré-requis

Utiliser Excel dans ses missions

Méthodes et supports

Méthode démonstrative et mise en situation avec des cas concrets

Public concerné

Tous les agents de I'OFB

Informations complémentaires

Modalités d'évaluation : Evaluations en ligne (test et mises en pratique)

Planning

DATE DE DEBUT : 18/08/2026 TYPE DE PLANNIFICATION : Continue

DATE DE FIN : 19/08/2026 DUREE (H/)) : 14:00/2.00
Séquences
DATE DE DEBUT  DATE DE FIN HEURE DE DEBUT HEURE DE FIN DUREE (H) LIEU PRINCIPAL
18/08/26 18/08/26 09:00 18:00 7
19/08/26 19/08/26 09:00 18:00 7

Qualiopi »

EN processus certifié

RepUBLIQUE M I 3 REPUBLIQUE FRANGAISE

FRANGAISE = W QEB Q ¢

}?;m La certification qualité a été délivrée au titre des catégories d'actions suivantes :

Frateruité ACTION DE FORMATION



